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Bei lhnen wachsen Akten- und Datenmengen taglich an? Sie leiden wegen der gesetzlichen Aufbe-
wahrungspflicht unter Platzmangel sowie erhéhtem Personal- und Verwaltungsaufwand? Bei uns
konnen Sie Ihr Archiv in erfahrene und zuverlassige Hande auslagern.

Wir archivieren nicht nur klassische Bau- und Firmenunterlagen. Wir sind Ihr Partner in allen Berei-
chen des Dokumentenhandlings — von der Validierung bis zum Vertragsmanagement. lhren Bedarf
an sicherer und langfristiger Verwahrung decken wir genauso ab wie lhren Wunsch, schnell und
vollumfanglich wieder Uber Ihre Dokumente zu verfiigen.

Das DEBA-Aktenmanagement bei der Unterlagenvalidierung umfasst sowohl die Abholung
lhrer unsortierten Akten als auch deren Sichtung, Zuordnung und Verschlagwortung. Wenn ge-
wiinscht, erledigen wir dies bis hinunter zum Einzeldokument.
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INNOVATIV UND GANZHEITLICH: ALLE INGENIEURDIENSTLEISTUNGEN AUS EINER HAND

Die Mitglieder der Unternehmensgruppe BAU - WERK - PLAN decken alle Planungsdisziplinen im Bauwesen
ab. Wir sind einer der groBten deutschen Dienstleister auf diesem Gebiet und nutzen fiir Sie die Synergien
unserer mehr als 170 fest angestellten Mitarbeiter.

Die Mitglieder der BAU - WERK - PLAN verfiigen iber breit gefdcherte Qualifikationen. Dementsprechend
umfangreich ist unser Kerngeschaft. Vom architektonischen Entwurf (ber die Hochbau- und Tragwerkspla-
nung, die Planung der technischen Geb&udeausriistung bis hin zur Generalplanung tbernehmen wir alle
Aufgaben im Bauwesen. Dazu gehdren unter anderem die Bauleitung, die Bauwerkserkundung und -diagnose
sowie der Brandschutz. GroBe Reputation genieBt unsere Unternehmensgruppe im Sachverstandigenwesen und
auf dem Gebiet der Prifung der Standsicherheit von Massivbau- und Stahltragwerken.

Gemeinsam — und mit Ihnen — fiihren wir Ihr Projekt zum Erfolg.
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IHRE VORTEILE

m Wir archivieren dauerhaft und sicher: Art
und Umfang spielen keine Rolle

W Sie (bertragen das Aufbewahrungsrisiko
vollstandig an uns

W Fir Wohnungseigentimer-Gemeinschaften
archivieren wir wichtige Gebdudeakten un-
abhdngig von der Hausverwaltung

m MaBgeschneiderte Losungen: individuelle
Beratung und Konzepte

| Sie sparen Personal-, Verwaltungs- und
Raumressourcen

m Wir ibernehmen auf Wunsch auch Ihre Ver-
tragsverwaltung

m Wir {berwachen die Revisionszyklen und
Wiedervorlagen

m Auf Wunsch digitalisieren wir lhre Unter-
lagen

m Kurzfristige Abrufbarkeit aller Unterlagen
(auch uber das Internet)

m Wir holen Ihre Unterlagen ab und liefern sie
bei Bedarf an Sie zuriick

m Auf Wunsch vernichten wir Ihre Unterlagen
nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist

m Unsere Ingenieure bieten Dienstleistungen
wie Beratung, Recherche und Havarie-
management

ARCHIVIERUNGSKONZEPT

Das Archivierungskonzept der DEBA untergliedert
sich in fiinf Prozessschritte:

1. Vorgesprach flr Ihr optimal zugeschnittenes Leis-
tungspaket

2. Identifizierung, Verpackung und Transport der Un-
terlagen in unser Archiv. Erfassung und Indizierung
nach MaBgabe der Vertragsgestaltung

3. Weiterverarbeitung der Unterlagen gemaB der
Vertragsgestaltung (Digitalisierung, Uberwachung
von Wiedervorlagefristen, Beratung etc.)

4. Unterlagenanforderung per Fax oder online. Nach
Verifizierung der Anfrage senden wir die ge-
wiinschten Unterlagen sofort zu

5. Ubernahme weiterer Akten im laufenden Betrieb

VERTRAGSGESTALTUNG

Unsere Vertrage sind so individuell wie unsere Kun-
den. Deshalb basieren sie auf einem modularen
Prinzip. Das gibt uns die Mdglichkeit, gemeinsam
mit lhnen maBgeschneiderte und transparente Ver-
trage zu gestalten.

Die meisten Aktenanforderungen unserer Kunden
sind projektbezogen. Dies beriicksichtigt unsere
Preisgestaltung durch geringe Grundgebhren.

Neben der Archivierung bieten wir viele weitere indi-
viduelle Dienstleistungen an. Fragen Sie uns!
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2000 Freier Mitarbeiter flir den Bereich Controlling des
Ingenieurblros SPECHT KALLEJA + PARTNER
BERATENDE INGENIEURE GmbH

2003  Dipl.-Ing. fir Wirtschaftsingenieurwesen der Technischen
Universitat Berlin

i !
‘ 2003  Leitung des Bereiches Controlling des Ingenieurbiiros SPECHT
KALLEJA + PARTNER BERATENDE INGENIEURE GmbH
DIPL.-WI.-ING. o g
2006  Geschaftsflihrender Gesellschafter der DEBA DEUTSCHE
BEN STOFFREGEN, MBA BAUARCHIV GmbH

2008 Master of Business Administration (MBA) der FH fir Okonomie
& Management

2009 Leitung des zentralen Controllings der Unternehmensgruppe
BAU -WERK - PLAN

2013 Geschaftsflihrer des Ingenieurbiros SPECHT KALLEJA + PARTNER
BERATENDE INGENIEURE GmbH

DEBA

DEUTSCHE BAUARCHIV GmbH
Archivierung, Digitalisierung,
Akten- und Vertragsmanagement

KeplerstraBe 8-10 - 10589 Berlin
Tel.: +49 30 290 277-600

Fax: +49 30 290 277-999
service@deba-archiv.com
www.bauwerkplan.com

Weitere Standorte

DEBA

DEUTSCHE BAUARCHIV GmbH
BecketalstraBe 7

51647 Gummersbach

Geschéftsfiihrer
Dipl.-Wi.-Ing. Ben Stoffregen, MBA
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